Životopis

Titul, meno, priezvisko
adresa bydliska
telefón  09xx xxx xxx
e-mail   vzor@xxx.sk 



Vzdelanie

od r.  – do r.       názov (škola, odbor) a sídlo školy

Napr.
1996-2001       Gymnázium Ladislava Novomeského, Senica

Doplnkové vzdelanie

od r.  – do r.       názov a sídlo inštitútu

Napr.
1996-1997       Stredoškolský výmenný program, USA, California, Paso Robles High School


Pracovné skúsenosti

od r.   – do r.       Názov spoločnosti
                          Pozícia: xxx
                          Náplň práce: xxx

Napr.
2000-2004       ABC, a.s. 
                      Pozícia: asistentka marketingového manažéra
                      Náplň práce: administratíva,  support pre oddelenie marketingu, 
                      vybavovanie telefonátov



Jazykové znalosti

                      xxx jazyk – dosiahnutý stupeň


                      Napr.
                      Španielsky jazyk - mierne pokročilý


Počítačové znalosti

                      názov programu – stupeň


                      Napr.

                      Microsoft Word - expert


Vodičský preukaz
                       Napr.
                      sk. B - najazdených približne 30 000 km


Vlastnosti a záujmy
                       Napr.
                       flexibilita, komunikatívnosť, prijemné vystupovanie, odolnosť voči stresu,
                       cestovanie, literatúra, šport, verejné dianie



Referencie



Zamestnanie, kontakt na riaditeľa (konateľa) spoločnosti








podpis
