ROKOVACI PORIADOK

obecného zastupitelstva obce Nova Lesna
Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovanie Obecného zastupitelstva obce Nova Lesna (dalej len "obecné zastupitelstvo ")
upravuje § 12 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,,Zakon o obecnom zriadeni").

2. Tento Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva (dalej len "Rokovaci poriadok")
podrobnejSie upravuje pripravu a obsah rokovania obecného zastupitelstva, spOsob pripravy
materidlov, spésob uznasania sa a prijimania uzneseni, spdsob kontroly plnenia uzneseni

a zabezpecovania uloh, prava a povinnosti poslanca obecného zastupitelstva (dalej len ,poslanec”)

a starostu obce (dalej len ,starosta”) tykajlice sa rokovania obecného zastupitelstva, poriadok v
rokovacej miestnosti obecného zastupitelstva a vyhotovovanie zapisnic z rokovani obecného
zastupitelstva obce Nova Lesna.

3. O otdzkach, ktoré neupravuje tento Rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zadsadach rokovania a
o svojich vnutornych zalezitostiach rozhoduje obecné zastupitelstvo hlasovanim.

Clanok 2
Priprava zasadnutia obecného zastupitel'stva

1. Zasadnutia obecného zastupitelstva pripravuje starosta v Uzkej spolupraci s poslancami a
komisiami obecného zastupitelstva.
2. Materidly, odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva

pripravuje a vypracovava obecny Urad — prednosta obce. Navrh podany obecnému zastupitelstvu
musi byt vyhotoveny pisomne a musi obsahovat naleZitosti uvedené v odseku 5.

3. Navrhovatel méze svoj navrh vziat spat kym obecné zastupitelstvo nepristupi k hlasovaniu o
navrhu ako o celku.
4. Materidly sa vypracovavaju ¢asovo tak, aby umoznili podla potreby veci zaujatie stanoviska

obecného zastupitelstva vo forme uznesenia alebo vieobecne zadvazného nariadenia obce.

5. Materiadly musia obsahovat:

a) nazov materialu,

b) oznacenie spracovatela a predkladatela materialu,

c) ndvrh na uznesenie alebo navrh na prijatie vSeobecne zavazného nariadenia obce, ktoré sa
odporuca obecnému zastupitelstvu prijat.

Clanok 3
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel'stva

1. Obecné zastupitelstvo zasada podla potreby, najmenej vsak raz za tri mesiace.

2. Ak starosta nezvold zasadnutie obecného zastupitelstva podla odseku 1 prvej vety, zvolad ho
zastupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom. Ak starosta nie je pritomny
alebo odmietne viest takto zvolané obecné zastupitelstvo, vedie ho ten, kto zvolal obecné
zastupitelstvo.



3. Zasadnutie obecného zastupitelstva zvolava starosta pozvankou, v ktorej urci miesto, den a
hodinu jeho konania a navrhne program zasadnutia. Navrh programu zasadnutia obecného
zastupitelstva sa zverejfiuje na uradnej tabuli v obci a na webovom sidle obce aspon 3 dni pred
zasadnutim obecného zastupitelstva.

4, Pozvanku na zasadnutie obecného zastupitelstva, materidly a iné podklady k rokovaniu
obecného zastupitelstva sa predkladaju poslancom spravidla 7 dni pred zasadnutim obecného
zastupitelstva v elektronickej podobe poslanim na emailovld adresu vopred nahldasenu poslancami
obecnému udradu. Poslanec méze poziadat o predlozenie pozvanky na zasadnutie obecného
zastupitelstva, materidlov a inych podkladov aj v tlaCenej podobe.

5. Komisie OZ ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielaju na priprave materiadlov v
sulade s kompetenciami vymedzenymi OZ. Poslanci — ¢lenovia komisii predlozia materialy ur¢ené na
zasadnutie OZ na zasadnuti prislusnej komisie a komisia po ich prerokovani v zdpise zo zasadnutia
uvedie stanovisko k predloZzenym materidlom v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.
Predsedovia komisii zodpovedaju za dorudenie podpisanej zdpisnice z rokovania komisie do
podatelne OcU. Predsedovia komisii su povinni zosuladit plan zasadnuti komisii s planom zasadnuti
0OZ.

Clanok 4
Ustanovujice zasadnutie zastupitel'stva

1. Rokovanie ustanovujiceho zasadnutia OZ otvori v uréenud hodinu starosta zvoleny v
predchadzajucom volebnom obdobi, pricom toto rokovanie sa riadi tymito ustanoveniami:

a) po otvoreni rokovania vyzve Uradujlci starosta obce predsedu miestnej volebnej komisie, aby
oznamil vysledky komunalnych volieb na funkciu starostu obce a poslancov OZ,

b) novozvoleny starosta obce zloZzi zakonom predpisanym sposobom slub,

c) zlozenim sfubu podla § 13 ods. 2 zdkona sa novozvoleny starosta obce ujima vykonu funkcie,

d) vedenie zasadnutia preberd novozvoleny starosta obce,

e) novozvoleni poslanci OZ zloZia podla § 26 zakona predpisanym sp&sobom slub,

f) po zloZeni sfubu poslancov pokracuje rokovanie OZ.

2. Ustanovujlce zasadnutie zastupitelstva zvold doterajsi starosta tak, aby sa uskutocnilo

do 30 dni od vykonania volieb.

Clanok 5
Rokovanie obecného zastupitel'stva

1. Rokovanie OZ vedie predsedajuci, obvykle starosta, pocas jeho nepritomnosti zastupca
starostu, pripadne poslanec povereny OZ, ak vSseobecne zavazné pravne predpisy neustanovuju inak.
2. Starosta obce otvori rokovanie zastupitelstva v uréend hodinu, najneskor vsak v ¢ase, ked' je

podla prezencie pritomna nadpoloviénd vacésina vsetkych poslancov. Neucast na rokovani OZ sa
ospravedInuje vopred starostovi obce.

3. V pripade, Ze nie je pritomna nadpolovicna vacsina vsetkych poslancov do 30 minut po ¢ase
urcenom ako zaciatok zasadnutia OZ, zvola starosta obce do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie
celého navrhovaného programu. Ak klesne pocet poslancov pritomnych v rokovacej sale pocas
zasadnutia zastupitelstva pod nadpolovicnd vacsSinu vsetkych poslancov OZ, predsedajlci prerusi
zasadnutie na c¢as nevyhnutne nutny na doplnenie potrebného poctu poslancov v rokovacej sale,
maximalne vsak na tridsat minat. Ak ani po uplynuti éasového limitu tridsat minat nie je pritomna
nadpolovi¢na vacsina vsetkych poslancov, predsedajici prerusi na neurcito zasadnutie zastupitelstva.



Do 14 dni zvolad starosta nové zasadnutie zastupitelstva na prerokovanie zostavajucich bodov
programu.

4, Rokovanie OZ zacina starosta oznamenim poctu pritomnych poslancov a vyjadrenim ¢i je
rokovanie OZ uznasaniaschopné. Dalej rokovanie OZ pokraduje schvélenim zverejneného programu,
urcenim zapisovatela a overovatelov zapisnice z rokovania OZ, kontrolou uzneseni a odpovedami na
diskusné prispevky z predchdadzajuceho rokovania OZ ak neboli zodpovedané. Ak nedbjde ku
schvaleniu programu zverejneného starostom obce, pokracuje sa v zmysle § 12 ods. 5 zdkona o
obecnom zriadeni.

5. Navrhnut doplnit, vypustit bod programu alebo inak zmenit program zasadnutia obecného
zastupitelstva moZe len starosta obce alebo poslanec obecného zastupitelstva. O kazdom navrhu na
doplnenie alebo zmenu programu zasadnutia obecného zastupitelstva sa hlasuje osobitne a bez
rozpravy. Schvaleny program obecného zastupitelstva je zavazny pre celé zasadnutie obecného
zastupitelstva.

7. Starosta vedie rokovanie tak, aby splnilo Ucel v sulade so schvdlenym programom.

8. Pokial je k prerokivanej problematike potrebné predloZit stanovisko poradného organu
(odbornej komisie, a pod.), vypocuje OZ ich stanovisko k danej problematike pred prijatim
rozhodnutia.

9. Spravy, navrhy a ostatné predkladané materidly, ktoré su zaradené do programu rokovania,
spravidla stru¢ne uvedie spracovatel, pripadne starosta obce.

10. Ku kazdému prerokovavanému bodu programu, s vynimkou vystupenia obyvatelov obce
Nova Lesnd, po jeho uvedeniv zmysle predchadzajuceho ¢lanku, vedie OZ rozpravu.

11. Do rozpravy sa hlasia poslanci OZ a ostatni zucastneni zamestnanci obce a organizacii
zalozenych alebo zriadenych obcou a externi spolupracovnici obce zdvihnutim ruky pocas rokovania,
kym sa neukonéi rozprava. Predsedajuci udeli slovo najskor poslancom v poradi, v akom sa prihlasili,
a po nich ostatnym ucastnikom rokovania.

12. V rdmci rozpravy mozu poslanci vystupit aj s faktickou poznamkou alebo poslaneckym
navrhom v trvani max. 2 minut, pricom tieto su uprednostnené pred poradim poslancov
prihlasenych do rozpravy. O poslaneckom ndvrhu sa hlasuje okamzite bez rozpravy. Poslaneckym
navrhom sa rozumie najma:

- ziadost o ukoncenie rozpravy,

- Ziadost o prerusenie rokovania OZ,

- iny navrh poslanca k predmetu rozpravy,

- iny navrh poslanca.

13. Ucastnici rokovania nesmu rusit predsedajiceho a ani re¢nika pri jeho vystipeni, ak mu bolo
udelené slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, méze mu predsedajlci odnat slovo. Na poziadanie
reCnika da predsedajici o tomto rozhodnuti hlasovat poslancom. V pripade rusenia priebehu
rokovania zastupitelstva, napriklad vulgdrnym, nemoralnym a neetickym spravanim sa, pokrikmi,
diskutovanim mimo prideleného slova a poradia, ma predsedajlci pravo narusitela vykazat z
rokovacej saly.

14. V rdmci programu zasadnutia OZ vymedzuje OZ ¢asovy priestor pre vystupenie obyvatelov
obce Nova Lesna a osbb, ktorych prava mozu byt rozhodnutim obce dotknuté (dalej opravnend
osoba) v diskusii. Cas vymedzeny pre vystipenie v diskusii je stanoveny max. na 5 minut. VystUpenie
moze byt ukoncené za tychto podmienok:

- uplynutim vymedzeného ¢asu na vystupenie v zmysle schvaleného programu zasadnutia OZ,

- ak re€nik vo svojom vystupeni pouZiva vulgarizmy, sprava sa nemordlne a neeticky,

- ak nesuvisi s ¢innostou organov samospravy.

15. Diskusia méze byt ukoncena za tychto podmienok:

- do vystupenia sa uz nezapojil dalsi poslanec, obyvatel obce alebo opravnend osoba,



- na navrh predsedajliceho alebo poslanca OZ, o ktorom bude OZ hlasovat.

16. Na sladvnostnom rokovani OZ, na slavnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti vyznamnych
oslav v obci, pri prileZitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami, ktoré navstivia obec a pod., starosta
pouziva insignie starostu.

17. Zapisnice z predchadzajucich rokovani OZ su poslancom a zamestnancom obce pristupné k
nahliadnutiu na sekretariate obecného Uradu, alebo na internetovej stranke obce.

Clanok 6
Uznesenia obecného zastupitel'stva

1. Obecné zastupitelstvo prijima rozhodnutia k jednotlivym prerokdvanym bodom formou
uznesenia po ukonéeni rozpravy a po zaverecnom slove predkladatela. Navrh uznesenia je sucastou
predkladaného materialu. Predkladatel ma pravo na zaklade rozpravy pozmenit navrh uznesenia
pred hlasovanim o fiom.

2. Pozmenovaci navrh uznesenia mo6Ze navrhnit poslanec obecného zastupitelstva.
Pozmenovaci ndvrh uznesenia musi byt predloZeny pisomne navrhovej komisii.

3. O kazdom navrhu rozhoduje obecné zastupitelstvo hlasovanim. Hlasovat o navrhu uznesenia
je mozné vtedy ak je pritomnd nadpolovi¢nd vacsina vsetkych poslancov obecného zastupitelstva.

4, Ak bol navrhnuty pozmenovaci navrh uznesenia, hlasuje sa najskor o fflom. V pripade
viacerych pozmenovacich ndvrhov, alebo v pripade, ak je predloZzeny ndvrh uznesenia vo viacerych
variantoch, rozhodne o poradi, v ktorom sa bude hlasovat predsedajici. Ak prijaty pozmenovaci
navrh vylucuje dalSie navrhy, o tychto sa uZz nehlasuje. Rovnako sa nehlasuje o celom navrhu
uznesenia, ale iba o jeho castiach, o ktorych sa eSte nehlasovalo. Ak sa predkladatel stotozni s
pozmenovacim alebo doplfiovacim navrhom uznesenia, nie je potrebné osobitne o fiom hlasovat ako
o pozmerniovacom navrhu.

5. Na prijatie uznesenia je potrebny suhlas nadpolovicnej vacsiny pritomnych poslancov
obecného zastupitelstva, ak zakon neustanovuje inak.

6. O navrhu uznesenia dava hlasovat predsedajuci.

7. Hlasuje sa spravidla zdvihnutim ruky. Vysledok verejného hlasovania zistuje predsedajdci a
zaznamenava sa v zapisnici a vo vypise uzneseni zo zasadnutia obecného zastupitelstva.

8. Ak obecné zastupitelstvo neprijme Ziadny z predlozenych ndvrhov uznesenia, bod rokovania

je ukonceny bez uznesenia obecného zastupitelstva a je vedeny v zapise a v uzneseniach s touto
textdciou.

9. Uznesenia obecného zastupitelstva sa formuluju strucne, zrozumitefne, s menovitym
urcenim nositela uloh a s terminom plnenia uznesenia. Pri uzneseniach, ktoré obsahuju trvalé, alebo
dlhodobé ulohy, sa urci aj termin kontroly plnenia uznesenia obecnym zastupitelstvom. Priebezné
vypracovanie Cistopisu uzneseni obecného zastupitelstva zabezpeci starosta obce.

10. Navrhy uzneseni obecného zastupitelstva sa pripravuji sucasne s predkladanymi materidlmi
a podla povahy obsahuju niektoru z tychto moZnosti:

a) berie na vedomie - informativny charakter nevyzadujuci prijimat opatrenia,

b) schvaluje - obsahuje konkrétne opatrenia, ktoré treba urobit,

c) uklada - obsahuje opatrenia na zabezpecenie urcitej Ulohy s uréenim lehoty a zodpovednych 0s6b,
d) odporucéa - v pripade, Ze do splnenia uloh treba zainteresovat starostu,

e) rusi - v pripade rusenia uz prijatého uznesenia,

f) upozornuje - v pripade porusovania alebo nesplnenia uloh.

13. Uznesenim moze obecné zastupitelstvo ukladat Ulohy obecnej rade, zastupcovi starostu,
hlavnému kontroldrovi, obecnému uradu, predsedom komisii, poslancom obecného



zastupitelstva. Starostovi moZze obecné zastupitelstvo ukladat Ulohy slvisiace s riadenim obecného
uradu, pokial nie je obsadena funkcia prednostu obecného Uradu a tiez vo veciach, ktoré nie su
vyluénou kompetenciou starostu podla zakona.

14. Uznesenia pred ich zverejnenim podpisuje starosta do |0 dni od ich prijatia. Podpisany vypis
uzneseni obecného zastupitelstva na zverejnenie zabezpeli obecny uUrad do troch dni od ich
podpisania. Uznesenia obecného sa zverejiuju na Uradnej tabuli a na webovom sidle obce.
Uznesenim dotknutym osobam zasiela obecny Urad vypis z uzneseni, ktoré sa ich tykaju. V pripade
ak starosta uznesenie nepodpise zverejni sa jeho znenie s vyznacenim informdcie ,uznesenie nebolo
starostom obce Nova Lesna podpisané”.

15. Pripadné opravy zverejnenych uzneseni sa vykonaju na zasadnuti obecného zastupitelstva
formou uznesenia.

Clanok 7
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva

1. Kontrolu plnenia uzneseni vykonava obecné zastupitelstvo na nasledujicom zasadnuti.
Vykon plnenia zabezpecuje uréeny nositel Ulohy a priebeinu kontrolu ich plnenia vykonava hlavny
kontroldr a obecné zastupitelstvo v rozsahu ich pdsobnosti.

2. Informdciu o plneni uzneseni obecného zastupitelstva predklada starosta obce.

Clanok 8
Zapisnica z rokovania obecného zastupitel'stva

1. Zo zasadnutia obecného zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica. Zapisovatela na zasadnuti
obecného zastupitelstva urcuje predsedajuci.
2. V zdpisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, pocet pritomnych poslancov obecného

zastupitelstva, meno a priezvisko zapisovatela, overovatelov zdpisnice, ¢lenov pracovnych komisii,
schvaleny program zasadnutia a priebeh zasadnutia.

3. Ku kazdému prerokovanému bodu sa uvedie najma:

a) nazov prerokovaného bodu,

b) predkladatel materidlu,

c) meno diskutujuceho a obsah jeho diskusného prispevku,

d) ¢islo schvédleného uznesenia overené navrhovou komisiou s vysledkom hlasovania s uvedenim
mien hlasujucich,

e) menovité hlasovanie poslancov, ak o to poZiada poslanec obecného zastupitelstva, dalsi text na
poziadanie predsedajuceho,

f) vyjadrenie predkladatela,

g) dalsi text na poZiadanie poslanca obecného zastupitelstva predneseného pocas rokovania,

h) osobné vyjadrenie diskutujuceho o osobnom zaujme k prerokovdvanému materialu, v sulade s ¢l.
6, zak. ¢. 357/2004 z. z. v zneni neskorsich predpisov.

4, Sucastou zdapisnice zo zasadnutia obecného zastupitelstva je aj prezenctna listina. Kazda
zépisnica zo zasadnutia musi mat uvedeny aj zoznam priloh, ktoré su jej sucastou.
5. Zéapisnica sa vyhotovuje do 10 (slovom desat) pracovnych dni v troch vyhotoveniach, ktoré

maju vsetky charakter originalu. Zapisnicu zo zasadania obecného zastupitelstva podpisuje starosta, a
overovatelia zapisnice zvoleni na danom zasadnuti obecného zastupitelstva . Overovatelia zapisnice
podpisuju zapisnicu po jej prestudovani do piatich dni odo dna jej vyhotovenia. Original zapisnice so
vSetkymi prilohami sa zaklada na sekretariate starostu pre archiv, jedno vyhotovenie zapisnice sa



dorucuje hlavnému kontroldrovi a jedno vyhotovenie sa zakladd na obecnom urade k nahliadnutiu
pre poslancov obecného zastupitelstva a obc¢anov v stlade s ustanovenim zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam.

Clanok 9
Zvukovy zaznam

1. Z kazdého zasadnutia obecného zastupitelstva sa vyhotovuje zvukovy zdznam jeho priebehu s
vynimkou neverejného zasadnutia .
2. Zvukovy zaznam sa zverejiiuje na webovskom sidle obce Nova Lesnd v lehote do 5
pracovnych dni odo diia konania zasadnutia obecného zastupitelstva.
3. Zvukovy zdznam zabezpecuje a archivuje obecny urad.
4, Akdakolvek manipulacia so zvukovym zaznamom a jeho obsahom je zakazana.

Cléanok 10

Ucast poslancov na zasadnuti obecného zastupitel'stva

1. Na kazdé zasadnutie obecného zastupitelstva sa vyhotovi prezenéna listina o ucasti
poslancov. Poslanec, ktory je pritomny na zasadnuti obecného zastupitelstva je povinny vykonat
zapis do prezencnej listiny. Ak sa poslanec nezucastni celého zasadnutia obecného zastupitelstva,
uvedie sa v prezencnej listine informacia o ¢ase jeho prichodu a odchodu zo zasadnutia obecného
zastupitelstva.

2. Evidenciu o Ucasti poslancov na zasadnutiach vedie a uschovava obecny urad.

Clanok 11
Zaverecné ustanovenia

1. Za organizacno-technické zabezpecenie zasadnutia obecného zastupitelstva zodpoveda
starosta a obecny urad.

2. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku Obecného zastupitelstva obce Nova Lesna
schvaluje obecné zastupitelstvo.

3. Tento Rokovaci poriadok schvdlilo Obecné zastupitel'stvo obce Nova Lesna uznesenim 218 na
svojom 13. zasadnuti konanom dna 29.01.2020. Tento Rokovaci poriadok nadobuda Ucinnost dna
01.02.2020. Tymto driom zarover straca ucinnost "Rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva obce
Nova Lesna " (schvéleny 07 26.05.2010 uznesenim ¢.216/b/1/2010) v zneni u¢innom ku driu prijatia tohto
Rokovacieho poriadku.

4. Vo veciach neupravenych tymto Rokovacim poriadkom obecného zastupitelstva platia
prislusné ustanovenia zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

V.I.
Ing.Peter Hritz
starosta obce



